
6698 SAYILI KİŞİSEL VERİLERİN KORUNMASI KANUNU AYDINLATMA METNİ  

Bu aydınlatma metni, 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu’nun 10. maddesine uygun 
olarak aydınlatma yükümlülüğünün yerine getirilmesi amacı ile veri sorumlusu olan Subaşı 
Gümrük Müşavirliği LTD ŞTİ tarafından hazırlanmıştır.  

Değerli Personellerimiz, Personellerimizin Bakmakla Yükümlü Olduğu Kişiler, Stajyerlerimiz, 
Stajyerlerimizin Okul Müdürleri, Veli, Vasi ve Temsilcileri,  

Kişisel Verilerinizi İşleme Amaçlarımız, Hukuksal Sebeplerimiz ve Toplama Yöntemlerimiz: 

AMAÇ VERİ KATEGORİSİ VERİLER 

Bilgi Güvenliği 
Süreçlerinin 
Yürütülmesi 

Kimlik Bilgileri 

Ad Soyad, İlk Soyad, İmza, Kimlik No, Anne ve 
Baba Adı, Medeni Hal, Cinsiyet, Milliyet, Nüfusa 
Kayıtlı Olduğu Yer, Aile Sıra, Sıra ve Cilt No, 
Doğum Tarihi ve Yeri, Fotoğraf, “Online 
Görüşme Platformu, Outlook Messenger 
Kullanıcı Adı”, E-İmza, Vergi Dairesi ve 
Numarası, Seri No, Bilgisayar Adı ve ID, Kullanıcı 
Adı, bakmakla yükümlü olduğunuz kişi veya 
çocuğa ait; “Ad Soyad”, stajyerlerin okul 
müdürü ve öğretmeni, veli/vasi/temsilcisine ait; 
“Ad Soyad” 

İletişim Bilgileri 
Firma Unvanı, Telefon No, Adres, E-posta, 
İkametgâh Adresi, stajyerin okul müdürü ve 
öğretmeni ait; “E-posta” 

İşlem Güvenliği 
Bilgileri 

Bilgisayar Donanım ve Yazılım Bilgileri, IP ve 
MAC Adresi, Erişim Sağlanan İnternet IP Adresi, 
Makine ve Kullanıcı Adı, Uygulama ve Web 
Kullanımı, Gönderilen ve Alınan Dosya Tipleri ve 
İçerikleri, Risk Durum Değerlendirmesi, İnternet 
Üzerinden Gelen Dosya ya da Web Sayfası 
İçeriği, Şifre, Yüklü Olan Güvenlik Servisleri ve 
Durumu, Güvenlik Politikaları, “Engellenen; 
Uygulamalar, Web Sayfaları ve Kategorileri, PC 
Bileşenleri, Dosya İndirme Eylemleri, İçerikteki 
Sakıncalı Kelimeler”, İnternet Aktivitesi, Log 
Kaydı, Erişeceği Kaynaklar, Departman, Görev, 
Grubu, ID, Değişiklik Yapılan Veri, Log Kaydı 
Bilgisi, Sorunlara Dair Log Kaydı, Tarih, Gün, 
Saat, Arıza Kaydı 

Özlük Bilgileri 

Departman, Görev, Unvan, Çalışma Gün Sayısı 
ve Saat, Görev Kodları, İşe Giriş ve İşten Çıkış 
Tarihi, Fazla Mesai Tutarı, Maaş Tutarı ve Bilgisi, 
Meslek Adı ve Kodu, Prime Esas Kazanç Tutarı, 
İzin Tarihi, Öğrenim Durumu, Eş ve Çocukların 
Adı, İşe Başlama Tarihi, Sigortalılık Türü, ÇSGB İş 
Kolu, Mezuniyet Durumu, Yılı ve Bölümü, “SGK; 
Sicil Numarası, Çıkış Kodu, İşten Çıkış Bildirgesi”, 
Kesinti Tutarı, Hesap ve IBAN No, Banka Adı ve 



Şubesi, SGK Matrah ve Prim, İşsizlik Primi, Gelir 
Vergisi ve Matrahı, Damga Vergisi, Özel Kesinti, 
Net Kazanç, Ek Kazançlar, “Sodexo; Kart No, 
Kullanıcı Adı ve Yükleme Tutarı”, Operasyonel 
Hatanın Açıklaması, Savunmanın Konusu ve 
İçeriği, Şirkete Kesilen Ceza Tutarı, Şirket 
Harcamaları ve Masraf, Şirket Hattına ait Fatura 
Tutarı, Sınav Sonucu, “Vekaletname; Sayısı ve 
Tarihi”, “Vekaletname Yetki Belgesi; Başlangıç 
ve Bitiş Tarihi”, Temsil Türü, SGK Meslek Kodu 
ve Güvenlik No, “Şirket ait Telefon ve Bilgisayar 
Marka, Model, Seri No”, Eğitim Adı ve Konusu, 
Eğitim Anketi, İşe Giriş Tarih ve Saat 

Fiziksel Mekân 
Güvenliği Bilgileri 

Tarih, Gün, Saat 

Finans Bilgileri  
Hesap ve IBAN No, Banka Adı ve Şubesi, 
Tazminat Tutarı, Dekont ve Açıklaması 

Mesleki Deneyim 
Bilgileri 

Meslek ve Kodu 

Görsel ve İşitsel Kayıt 
Bilgileri 

Online Görüşme Platformu Fotoğraf, Görüntü, 
Ses, Görüntü Kaydı 

Risk Yönetimi 
Bilgileri 

Tarih 

Sağlık Bilgileri Kan Grubu 

Kanunun 5. ve 6. Maddelerinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.a Kanunlarda açıkça 
öngörülmesi. 5.2.ç Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 
olması. 5.2.f İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun 
meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması. 6.4. Özel nitelikli kişisel verilerin 
işlenmesinde, ayrıca Kurul tarafından belirlenen yeterli önlemlerin alınması şarttır.” hukuki sebepleri 
ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; veri güvenliği denetiminden geçen şirket hesabınızla 
gerçekleştirdiğiniz e-posta trafiğiniz ve dijital olarak kayıtların yedeklenmesi işlemlerinden ve şirket 
internet ağını kullanımınızda elektronik ortam içerikleriniz ve log kayıtları ile dijital olarak 
toplamaktayız. 

Çalışanlar İçin İş Akdi ve 
Mevzuattan Kaynaklı 
Yükümlülüklerin Yerine 
Getirilmesi 

Kimlik Bilgileri 

Ad Soyad, Kimlik No, Anne ve Baba Adı, Medeni 
Hal, Cinsiyet, İmza, Doğum Tarihi ve Yeri, 
“Sürücü Belgesi; Belge Veriliş ve Geçerlilik 
Tarihi, Sürücü Sicil No, Sınıfı, Sınıf Veriliş ve 
Geçerlilik Tarihi”, Seri No, Fotoğraf, Nüfusa 
Kayıtlı Olduğu Yer, Milliyet, Uyruk, ayrıca 
stajyerlerin veli/vasi/temsilcisi, okul müdürü ve 
öğretmenine ait; “Ad Soyad, İmza”, bakmakla 
yükümlü olduğunuz kişi veya çocuğa ait; “Ad 
Soyad, Kimlik ve Seri No, Doğum Tarihi ve Yeri, 
Anne ve Baba Adı, Milliyet, Medeni Hal, Nüfusa 
Kayıtlı Olduğu Yer, Cinsiyet” 

İletişim Bilgileri 

Firma Unvanı, Adres ve Ev Adresi, Telefon No, E-
posta, ayrıca veli/vasi/temsilcinize ait; “Adres, 
Telefon No”, stajyerlerin okul müdürü ve 
öğretmenine ait; “Stajyerin Okul Adı, Telefon 
No, Adres, E-posta”, çalışanın bakmakla 



yükümlü olduğu kişi veya çocuğa ait; “Adres, 
Telefon No” 

Özlük Bilgileri 

Çalışma Gün Saat, Departman, Görev ve Kodları, 
Geçici Görev Tarih ve Süresi, İşe Giriş ve İşten 
Çıkış Tarihi, Fazla Mesai ve Kesinti Tutarı, Maaş 
Bilgisi ve Tutarı, Meslek Adı ve Kodu, Prime Esas 
Kazanç Tutarı, İzin Tarihi, Öğrenim Durumu, Eş 
ve Çocukların Adı, Performans Puanı, Diploma, 
Sertifika, Askerlik Durumu, “Sodexo; Kart No ve 
Kullanıcı Adı, Yükleme Tutarı, Teslim Tarihi”, 
“Zimmetlenen; Bilgisayar/ Klavye/ Tablet/ 
Telefon/Yazıcı Marka Model, Seri No”, Teslim 
Tarihi, Gümrük Karnesi Bilgisi ve Türü, Sürücü 
Belgesi Bilgisi ve Sınıfı, “Önceki İşyeri; 
Departman ve Görev/Unvan, Giriş/Çıkış Tarihi”, 
Başvurulan Departman, Talep Edilen Ücret, İş 
Akti Fesih Nedeni, "SGK; Sicil Numarası, Çıkış 
Kodu, İşe Giriş ve İşten Çıkış Bildirgesi, Matrah 
ve Prim", İşe Başlama Tarihi, Sigortalılık Türü, 
ÇSGB İş Kolu, Mezuniyet Durumu, Yılı ve 
Bölümü, İşten Ayrılma Nedeni, Hesap ve IBAN 
No, Banka Adı ve Şubesi, İşsizlik Primi, Gelir 
Vergisi Matrahı, Damga Vergisi, Özel Kesinti, 
Net Kazanç, Staj Formu, Stajyerin Okul Adı, 
Unvan, İstifa Tarihi ve Nedeni 

Finans Bilgileri 
Banka Adı ve Şubesi, Hesap ve IBAN No, 
Tazminat Tutarı 

Mesleki Deneyim 
Bilgileri 

Meslek ve Kodu, Yabancı Dil Bilgisi ve Seviyesi, 
Eğitim Bilgileri, Mesleki Deneyimi, Sertifikalar, 
Kullanılan Programlar, İş Deneyimi, “Katıldığı 
Staj, Kurs ve Eğitim Bilgileri”, Bilgisayar Bilgisi ve 
Seviyesi 

Görsel ve İşitsel Kayıt 
Bilgileri 

Fotoğraf 

Ceza Mahkûmiyeti 
ve Güvenlik 
Tedbirleri Bilgileri 

Adli Sicil Kaydı 

Sağlık Bilgileri Kan Grubu  

Kanunun 5. ve 6. Maddelerinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.a Kanunlarda açıkça 
öngörülmesi. 5.2.ç Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 
olması. 5.2.f İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun 
meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması. 6.3.  Birinci fıkrada sayılan sağlık ve cinsel 
hayat dışındaki kişisel veriler, kanunlarda öngörülen hâllerde ilgili kişinin açık rızası aranmaksızın 
işlenebilir. Sağlık ve cinsel hayata ilişkin kişisel veriler ise ancak kamu sağlığının korunması, koruyucu 
hekimlik, tıbbî teşhis, tedavi ve bakım hizmetlerinin yürütülmesi, sağlık hizmetleri ile finansmanının 
planlanması ve yönetimi amacıyla, sır saklama yükümlülüğü altında bulunan kişiler veya yetkili 
kurum ve kuruluşlar tarafından ilgilinin açık rızası aranmaksızın işlenebilir.” hukuki sebepleri ile sınırlı 
olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; mevzuattan kaynaklı yükümlülüklerimizi yerine getirmemiz 
için sizden, özlük dosyanızdan basılı olarak, ayrıca dijital olarak yaptığınız işlemlerden toplamaktayız. 



Denetim / Etik 
Faaliyetlerinin 
Yürütülmesi 

Kimlik Bilgileri 
Ad Soyad, Fotoğraf, İmza, Kimlik No, Doğum 
Tarihi 

İletişim Bilgileri Firma Unvanı, Adres, Telefon No, E-posta 

Özlük Bilgileri 

Departman, Görev, Unvan, Tarih, Maaş Bilgisi ve 
Tutarı, Kesinti Tutarı, İşe Giriş ve İşten Çıkış 
Tarihi, İşe Giriş Tarih ve Saat, SGK Matrah ve 
Prim, İşsizlik Primi, Gelir Vergisi ve Matrahı, 
Damga Vergisi, Özel Kesinti, Net Kazanç, Ek 
Kazançlar, Çalışma Gün Sayısı, SGK Çıkış Kodu, 
Operasyonel Hatanın Açıklaması, Şirkete Kesilen 
Ceza Tutarı, Şirket Harcamaları/Masraf, Şirket 
Hattına ait Fatura Tutarı 

İşlem Güvenliği 
Bilgileri 

Şifre 

Finans Bilgileri Hesap ve IBAN No, Banka Adı ve Şubesi 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.a Kanunlarda açıkça öngörülmesi. 
5.2.ç Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması. 5.2.f İlgili 
kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri 
için veri işlenmesinin zorunlu olması.” hukuki sebepleri ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; bordrolama hizmeti, firma denetimi ve personel denetimi 
süreçlerinde doldurulan formlar, denetim raporları ve kullanılan programlar ile basılı ve dijital olarak 
toplamaktayız. 

Eğitim Faaliyetlerinin 
Yürütülmesi 

Kimlik Bilgileri 
Ad Soyad, İmza, Kullanıcı Adı, Online Görüşme 
Platformu Kullanıcı Adı 

İletişim Bilgileri Firma Unvanı 

Özlük Bilgileri 
“Eğitim; İçeriği, Adı ve Konusu, Anketi”, Sınav 
Sonucu, Tarih 

Görsel ve İşitsel Kayıt 
Bilgileri 

Görüntü ve Ses Kaydı, Görüntü, Ses 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.f İlgili kişinin temel hak ve 
özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin 
zorunlu olması.” hukuki sebebi ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; siz personellerimizin eğitim işlemleri sırasında basılı ve 
dijital olarak toplamaktayız. 

Finans ve Muhasebe 
İşlerinin Yürütülmesi 

Kimlik Bilgileri Ad Soyad, İmza, Kimlik No 

İletişim Bilgileri Firma Unvanı, Adres, Telefon No, E-posta 

Özlük Bilgileri 

İşe Giriş ve İşten Çıkış Tarihi, Departman, Maaş 
ve Kesinti Tutarı, SGK Matrah ve Prim, İşsizlik 
Primi, Gelir Vergisi Matrahı, Damga Vergisi, Özel 
Kesinti, Net Kazanç, Tarih, Unvan 

Finans Bilgileri 
Dekont ve Açıklaması, Tazminat Tutarı, Hesap 
ve IBAN No, Banka Adı ve Şubesi  

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.a Kanunlarda açıkça öngörülmesi. 
5.2.c Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 
taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması. 5.2.ç Veri sorumlusunun hukuki 
yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması. 5.2.e Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 
korunması için veri işlemenin zorunlu olması. 5.2.f İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar 
vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması.” 
hukuki sebepleri ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 



Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; muhasebe ve finans işlemleri evraklarından basılı ve dijital 
olarak toplamaktayız. 

Fiziksel Mekân 
Güvenliğinin Temini 

Fiziksel Mekân 
Güvenliği Bilgileri 

Tarih, Gün, Saat 

Görsel ve İşitsel Kayıt 
Bilgileri 

Görüntü Kaydı 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: 5.2.f İlgili kişinin temel hak ve 
özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin 
zorunlu olması” hukuki sebebi ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: İşletme giriş çıkışlarında kamera kayıtları tutulmaktadır.  Kişisel verilerinizi; 8 
adet güvenlik kamerası vasıtasıyla dijital olarak toplamaktayız. Ayrıntılı kamera aydınlatmamıza 
ulaşmak için web sayfamızı ziyaret edebilirsiniz. 

Hukuk İşlerinin Takibi 
ve Yürütülmesi 

Kimlik Bilgileri Ad Soyad, İmza 

İletişim Bilgileri Firma Unvanı, Adres, Telefon No, E-posta 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.e Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 
korunması için veri işlemenin zorunlu olması.” hukuki sebebi ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; hukuksal anlaşmazlıkların çözümünde hukuk müşaviri ile 
yürütülen işlemler sırasında basılı olarak toplamaktayız. 

İletişim Faaliyetlerinin 
Yürütülmesi 

Kimlik Bilgileri 
Ad Soyad, “Online Görüşme Platformu ve 
Outlook Messenger Kullanıcı Adı” 

İletişim Bilgileri Firma Unvanı, Adres, Telefon No, E-posta 

İşlem Güvenliği 
Bilgileri 

IP Adresi  

Görsel ve İşitsel Kayıt 
Bilgileri 

Online Görüşme Platformu Fotoğraf, Görüntü, 
Ses 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.d İlgili kişinin kendisi tarafından 
alenileştirilmiş olması. 5.2.f İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri 
sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması.” hukuki sebepleri ile sınırlı 
olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; iş süreçleri içerisinde online iletişim platformları üzerinden, 
mobil uygulama ve programlarla kurduğunuz iletişim sırasında ve personel duyuruları ile dijital 
olarak toplamaktayız.  

İş Faaliyetlerinin 
Yürütülmesi / Denetimi 

Kimlik Bilgileri 

Ad Soyad, İmza, Kimlik No, E-İmza, Seri No, 
Doğum Tarihi ve Yeri, Anne ve Baba Adı, 
Milliyet, Medeni Hal, Nüfusa Kayıtlı Olduğu Yer, 
“Aile Sıra, Sıra ve Cilt No”, Cinsiyet, Fotoğraf, 
Kullanıcı Adı 

İletişim Bilgileri Firma Unvanı, Adres, Telefon No, E-posta 

Özlük Bilgileri 
Departman, Görev, Unvan, Vekaletname; Sayısı 
ve Tarihi, Vekaletname Yetki Belgesi; Başlangıç 
ve Bitiş Tarihi, Temsil Türü, Tarih, Gün 

İşlem Güvenliği 
Bilgileri 

IP ve MAC Adresi, Arıza Kaydı, Tarih, Gün 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.a Kanunlarda açıkça öngörülmesi. 
5.2.c Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 
taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması. 5.2.e Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 
korunması için veri işlemenin zorunlu olması. 5.2.f İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar 
vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması.” 
hukuki sebepleri ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 



Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; iş süreçlerindeki iş faaliyetleriniz, operasyonel süreçleriniz 
sırasında kullanılan evraklardan basılı ve dijital olarak toplamaktayız. 

İş Sağlığı / Güvenliği 
Faaliyetlerinin 
Yürütülmesi 

Kimlik Bilgileri 
Ad Soyad, İmza, Kimlik No, Doğum Tarihi ve Yeri, 
Anne ve Baba Adı, Milliyet, Cinsiyet, Unvan, Yaş 

İletişim Bilgileri Firma Unvanı, Adres, Telefon No, E-posta 

Özlük Bilgileri 
Departman, Görev, İşe Giriş Tarihi, SGK Meslek 
Kodu, Tarih, Gün 

Sağlık Bilgileri 

Hastalık Geçmişi, Aşı Bilgisi, Kan Grubu, 
Kullanılan İlaçlar, Fiziki Muayene Sonuçları, 
Laboratuvar Bulguları, Doktorun Kanaat ve 
Sonucu, Sağlık Raporu, Teşhis, Tedavi, Sonuç, İlaç 

Kanunun 5. ve 6. Maddelerinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.a Kanunlarda açıkça 
öngörülmesi. 5.2.ç Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 
olması. 5.2.f İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun 
meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması. 6.3. Sağlık ve cinsel hayata ilişkin kişisel 
veriler ise ancak kamu sağlığının korunması, koruyucu hekimlik, tıbbî teşhis, tedavi ve bakım 
hizmetlerinin yürütülmesi, sağlık hizmetleri ile finansmanının planlanması ve yönetimi amacıyla, sır 
saklama yükümlülüğü altında bulunan kişiler veya yetkili kurum ve kuruluşlar tarafından ilgilinin açık 
rızası aranmaksızın işlenebilir” hukuki sebepleri ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; mevzuattan kaynaklı yükümlülüklerimizi yerine getirirken iş 
sağlığı ve güvenliği işlemleri evraklarından, işyeri hekimi işlemlerinden basılı ve dijital olarak 
toplamaktayız. 

Lojistik Faaliyetlerinin 
Yürütülmesi 

Kimlik Bilgileri Ad Soyad 

Özlük Bilgileri Departman, Görev 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: 5.2.f İlgili kişinin temel hak ve 
özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin 
zorunlu olması” hukuki sebebi ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; iş süreçlerinize bağlı lojistik işlemleri sırasında dijital olarak 
toplamaktayız. 

Mal / Hizmet Satın Alım 
Süreçlerinin Yürütülmesi 

Kimlik Bilgileri Ad Soyad, İmza, Kimlik No 

İletişim Bilgileri Firma Unvanı, Adres, Telefon No, E-posta 

Özlük Bilgileri 
Departman, Görev, SGK Güvenlik No, Meslek 
Kodu, Tarih, Gün 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.a Kanunlarda açıkça öngörülmesi. 
5.2.c Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 
taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması. 5.2.f İlgili kişinin temel hak ve 
özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin 
zorunlu olması” hukuki sebepleri ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; mal ve/veya hizmet satın alım işlemleri, sipariş ve sözleşme 
işlemleri evraklarından basılı ve dijital olarak toplamaktayız. 

Mal / Hizmet Satış 
Süreçlerinin Yürütülmesi 

Kimlik Bilgileri 

Ad Soyad, İmza, Kimlik ve Seri No, Doğum Tarihi 
ve Yeri, Anne ve Baba Adı, Milliyet, Medeni Hal, 
Nüfusa Kayıtlı Olduğu yer, Cinsiyet, Fotoğraf, E-
İmza 

İletişim Bilgileri Firma Unvanı, Adres, Telefon No, E-posta 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.c Bir sözleşmenin kurulması veya 
ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 
işlenmesinin gerekli olması. 5.2.f İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, 



veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması.” hukuki sebepleri ile 
sınırlı olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; mal ve/veya hizmet satış ve sözleşme işlemleri 
evraklarından ve e-imza işlemleri ile basılı ve dijital olarak toplamaktayız. 

Müşteri İlişkileri 
Yönetimi Süreçlerinin 
Yürütülmesi 

Kimlik Bilgileri Ad Soyad 

İletişim Bilgileri Firma Unvanı, Telefon, Adres, E-posta 

Özlük Bilgileri Tarih, Gün 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.f İlgili kişinin temel hak ve 
özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin 
zorunlu olması” hukuki sebebi ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Müşteri ilişkilerinde müşterilerimizle kurduğunuz iletişimiz sırasında dijital 
olarak toplamaktayız. 

Sözleşme Süreçlerinin 
Yürütülmesi 

Kimlik Bilgileri Ad Soyad, İmza 

İletişim Bilgileri Firma Unvanı, Telefon, Adres, E-posta 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.c Bir sözleşmenin kurulması veya 
ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 
işlenmesinin gerekli olması. 5.2.f İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, 
veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması” hukuki sebepleri ile sınırlı 
olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; sözleşme işlemleri sırasında basılı ve dijital olarak 
toplamaktayız. 

Taşınır Mal ve 
Kaynakların 
Güvenliğinin Temini 

Kimlik Bilgileri Ad Soyad, İmza 

Özlük Bilgileri 
Şirkete ait Telefon, Bilgisayar; “Marka, Model, 
Seri No” 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.f İlgili kişinin temel hak ve 
özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin 
zorunlu olması” hukuki sebebi ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; iş süreçleriniz için üzerinize zimmetlenen cihaz ve 
malzemelerin zimmet form ve sözleşmeleri ile basılı olarak toplamaktayız. 

Veri Sorumlusu 
Operasyonlarının 
Güvenliğinin Temini 

Kimlik Bilgileri Ad Soyad, İmza 

İletişim Bilgileri Firma Unvanı, Telefon No, Adres, E-posta 

Özlük Bilgileri Tarih 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.a Kanunlarda açıkça öngörülmesi. 
5.2.f İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru 
menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması” hukuki sebepleri ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi kişisel verileri koruma kanunu sebebiyle hazırlanan 
dokümanlar aracılığıyla basılı ve dijital olarak toplamaktayız. 

Yetkili Kişi, Kurum ve 
Kuruluşlara Bilgi 
Verilmesi 

Kimlik Bilgileri 

Ad Soyad, İlk Soyad, Kimlik ve Seri No, Doğum 
Tarihi ve Yeri, Anne ve Baba Adı, Milliyet, 
Medeni Hal, Nüfusa Kayıtlı Olduğu Yer, Cinsiyet, 
İmza 

İletişim Bilgileri 
Firma Unvanı, Telefon No, Adres, E-posta, 
İkametgâh Adresi 

Özlük Bilgileri 

Giriş Çıkış Tarihi, Çalışma Gün Saat, Prime Esas 
Kazanç Tutarı, Görev ve Kodları, İşe Giriş ve İşten 
Çıkış Tarihi, İşe Başlama Tarihi, Sigortalılık Türü, 
ÇSGB İş Kolu, Mezuniyet Durumu, Yılı ve Bölümü, 
SGK Sicil Numarası 



Yukarıda amaç ve hukuki sebepleriyle ayrıntılı olarak verilen kişisel verilerinizi veri kayıt 
sisteminin parçası olmak kaydıyla otomatik olmayan yöntemlerle toplamaktayız. 

Kişisel Verilerinizi Kimlerle Ne Amaçla Paylaşıyoruz: 

• Acil durum yönetimi süreçlerinin yürütülmesi için Kamu veya Özel Hastaneler ile, 

• Bilgi güvenliği süreçlerinin yürütülmesi için Anlaşmalı Bilgi Güvenliği Destek Firması, ITserv 
Teknoloji Hizmetleri A.Ş. ve yurt dışı Sophos Central ile, 

• Bilgi güvenliği süreçleri ve saklama, arşiv faaliyetlerinin yürütülmesi için Sparkle Data Center 
ile, 

• Çalışanlar için yan haklar ve menfaatleri süreçlerinin yürütülmesi için Sodexo Avantaj ve 
Ödüllendirme Hizmetleri A.Ş. ile, 

• Hukuk işlerinin takibi ve iş faaliyetlerinin yürütülmesi, denetimi için Anlaşmalı Avukat ve/veya 
Avukatlık Bürosu ile, 

• Finans, muhasebe işleri ve denetim, etik faaliyetlerinin yürütülmesi için Kurumsal SMMM 
Bağımsız Denetim A.Ş. ile, 

• Denetim, etik faaliyetlerinin yürütülmesi için Vıer Partners SMMM A.Ş. ile, 

• Eğitim faaliyetlerinin yürütülmesi için Ürün veya Hizmet Alan Kişiler veya Firmalar ile, 

• Finans ve muhasebe işlerinin yürütülmesi için Anlaşmalı Bankalar ile,  

• Denetim, etik ve iletişim faaliyetleri ve mal, hizmet satın alım süreçlerinin yürütülmesi için 
Anlaşmalı Belgelendirme Firması ile, 

• Finans ve muhasebe işleri, mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi için yurt içi ve yurt dışı 
Ürün veya Hizmet Alan Kişi veya Firmalar ile, 

• Finans ve muhasebe işleri, iletişim faaliyetleri, müşteri ilişkileri yönetimi ve sözleşme 
süreçleri, veri sorumlusu operasyonlarının güvenliğinin temini, iş faaliyetlerinin yürütülmesi, 
denetimi için Ürün veya Hizmet Alan Kişi veya Firmalar ile, 

Fiziksel Mekân 
Güvenliği Bilgileri 

Tarih, Gün, Saat 

İşlem Güvenliği 
Bilgileri 

IP ve MAC Adresi, Erişim Sağlanan İnternet IP 
Adresi, Kullanıcı Adı, İnternet Aktivitesi, Log 
Kaydı, Tarih, Gün, Saat 

Mesleki Deneyim 
Bilgileri 

Meslek ve Kodu 

Görsel ve İşitsel Kayıt 
Bilgileri 

Görüntü Kaydı 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.a Kanunlarda açıkça öngörülmesi. 
5.2.ç Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması.” hukuki 
sebepleri ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; yasal olarak devletin yetkili organlarına gerektiğinde 
bildirmekle yükümlü olduğumuz kayıtlarınızdan basılı ve dijital olarak toplamaktayız. 



• İletişim faaliyetlerinin yürütülmesi için kardeş şirketlerimiz kardeş şirketlerimiz NMTD Dış 
Ticaret ve Lojistik Danışmanlık Hizmetleri A.Ş., SGM Lojistik Hizmetleri LTD ŞTİ, Subaşı 
Teknoloji A.Ş. ve Akademi A.Ş., Potansiyel Ürün veya Hizmet Alıcısı, Ürün veya Hizmet Veren 
ve Alan Kişi veya Firmalar, yurt dışı Online Görüşme Platformu (Google Meet, Teams, 
Webex, Zoom) ve Uzak Bağlantı Uygulaması (Teamviewer), e-posta hizmeti aldığımız 
Microsoft Exchange, ayrıca saklama, arşiv faaliyetlerinin yürütülmesi için yurt dışı Microsoft 
Office 365 ile, 

• İş faaliyetlerinin yürütülmesi ve denetim için Luca Net KOBİ Ticari Yazılım Satış ve Destek 
İŞNET A.Ş. ile, 

• Lojistik faaliyetlerinin yürütülmesi için Hava, Kara ve Deniz Taşıma Acenteleri, ayrıca lojistik 
iş faaliyetlerinin yürütülmesi, denetimi için kardeş şirketimiz SGM Lojistik Hizmetleri LTD 
ŞTİ ile, 

• Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi için yurt dışı Potansiyel Alıcılar ve Ürün veya 
Hizmet Alan Kişi veya Firmalar ile, 

• Mal, hizmet satın alım süreçleri, veri sorumlusu operasyonlarının güvenliğinin temini, iş 
faaliyetlerinin yürütülmesi, denetimi için Ürün veya Hizmet Veren Kişi veya Firmalar ile, 

• Mal, hizmet satın alım süreçlerinin yürütülmesi için yurt dışı Godaddy ile, 

• İş sağlığı, güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi için anlaşmalı İSG firmamızın kullandığı 
program aracılığıyla Ağaç Yazılım A.Ş., Anlaşmalı İSG Firması (İleri Eksen Ortak Sağlık ve 
Güvenlik Birimi LTD ŞTİ) ve şirket içerisinde asılması zorunlu formlar aracılığıyla İşletmeye 
Giriş Yapan Tüm Kişiler ile,  

• Mal, hizmet satın alım süreçlerinin yürütülmesi için Arvento Mobil Sistemler A.Ş. ile, 

• Mal, hizmet satış, müşteri ilişkileri yönetimi süreçlerinin yürütülmesi için Potansiyel Ürün 
veya Hizmet Alıcısı ile, 

• Veri Sorumlusu Operasyonlarının Güvenliğinin Temini için KVKK Danışman Firması ile, 

• Yetkili kişi, kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi ve yasal olarak zorunlu olmamız sebebiyle 
Kamu Kurum ve Kuruluşları, Adli Merciler, Kolluk Kuvvetleri, Anlaşmalı Bireysel Emeklilik 
Acentesi ve/veya Firması, GİB, SGK, Türkiye İş Kurumu, T.C. Çalışma ve Sosyal Güvenlik 
Bakanlığı, T.C. Ticaret Bakanlığı ve İlgili Bakanlıklar, Medula, TUİK, Türkiye Odalar ve 
Borsalar Birliği ve yurt dışı Konsolosluklar ile paylaşmaktayız. 

Veri sahibi olarak 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu’nun 11. maddesinde 
belirtilmiş haklara sahipsiniz.  

Haklarınızı kullanmak ve talepleriniz için aşağıdaki Talep ve Başvuru başlığı altında belirtilmiş 
olan iletişim kanallarını kullanabilirsiniz. 

Talep ve Başvurularınız için: 

https://www.subasi.net/basvuru-formu.pdf sayfasında yer alan formu doldurarak, 

subasi@hs01.kep.tr veya subasi@subasi.net E-posta adreslerinden birine E-posta 

göndererek, (+90) 212 245 50 40 telefonu arayarak Meclis-i Mebussan Cad. Atlantik Han 

No:59 Kat 1-3-4-6 34427 Fındıklı- Beyoğlu/İstanbul adresine posta ile dilekçe göndererek veya 

elden teslim ederek iletebilirsiniz. 

Talebiniz bize ulaştıktan sonra en geç 30 gün içerisinde sizlere burada belirtilen kanallardan 

geri dönüş yapılarak bilgilendirme yapılacaktır. Bu işlemler için bir ücret ödemeniz 

gerekmemektedir. Aşağıdaki durumlarda ücret talep etme hakkımız saklıdır. 

https://www.subasi.net/basvuru-formu.pdf


1. Dilekçenize vereceğimiz cevabın yazılı olmasını talep ederseniz on sayfaya kadar ücret 
ödemeniz gerekmemektedir. 10 sayfanın üzerindeki her sayfa için 1 Türk Lirası işlem ücreti 
alınabilir. 

2. Başvuruya cevabın CD, DVD, flash bellek gibi bir kayıt ortamında verilmesi halinde veri 
sorumlusu tarafından talep edilebilecek ücret kayıt ortamının maliyetini geçemez. 

3. Uluslararası Kargo ise teslimat istemeniz durumunda kargo masrafını karşılamanız 
gerekmektedir. 

Değişiklik ve Güncellemeler: 

Yasal mevzuat ve/veya Subaşı Gümrük Müşavirliği LTD. ŞTİ.’ nin Kişisel Verileri Saklama ve 

İmha Politikasında bir değişiklik olursa bu Aydınlatma Metninde gerekli değişiklikler 

yapılacaktır. 

Yürürlüğe Girdiği Tarih:  24.08.2022      Ad Soyad/İmza 

                                         …../…../20…. 

 

 

 

 


